ZARZADZENIE NR 111/23
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 27 lutego 2023 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie powolania Zespotu ds. realizacji projektu pn. ,,Modernizacja
dostepu drogowego do portu w Szczecinie: przebudowa ukladu komunikacyjnego w rejonie
Mie¢dzyodrza”

Na podstawie § 10 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin stanowigcego
Zatacznik do Zarzadzenia Nr 408/21 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 16 sierpnia 2021r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin (zm. Zarzadzenie Nr 573/21 Prezydenta Miasta
Szczecin z dnia 7 grudnia 2021 r., Zarzadzenie Nr 468/22 z dnia 26 pazdziernika 2022 r., Zarzadzenie
Nr 501/22 z dnia 10 listopada 2022 r., Zarzadzenie Nr 528/22 z dnia 29 listopada 2022 r.), zarzgdzam
co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 587/20 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 20 listopada 2020 r. w sprawie

powotlania Zespolu ds. realizacji projektu pn. ,,Modernizacja dostgpu drogowego do portu
w Szczecinie: przebudowa ukladu komunikacyjnego w rejonie Migdzyodrza” (zm. Zarzadzenie
Nr232/21 Prezydenta Miasta Szczecin zdnia 7maja 2021r, Zarzadzenie Nr39/22
Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 26 stycznia 2022 r., Zarzadzenie Nr 287/22 Prezydenta
Miasta Szczecin z dnia 29 czerwca 2022 r., Zarzadzenie Nr4/23 Prezydenta Miasta Szczecin
z dnia 4 stycznia 2023 r.), §1 otrzymuje brzmienie:
"§1. Powotuje Zesp6l ds. realizacji projektu pn. ,,Modernizacja dostepu drogowego do portu
w Szczecinie: przebudowa uktadu komunikacyjnego w rejonie Miedzyodrza” dofinansowanego
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, O$ priorytetowa III
Rozwoj sieci drogowej TEN-T i transportu multimodalnego, dziatanie 3.2 Rozw¢j transportu
morskiego, s$rodladowych drég wodnych ipolaczen multimodalnych, w ramach zadania
»Modernizacja dostepu drogowego do portu w Szczecinie: przebudowa uktadu komunikacyjnego
w rejonie Miedzyodrza” na podstawie umowy nr POIS.03.02.00-00-0085/20-00 zawartej w dniu
23.07.2020r., zwany dalej zespotem w sktadzie:

1) Michat Przepiera - Zastgpca Prezydenta Miasta Szczecin - Koordynator ds. wsparcia
inwestycyjnego projektu, odpowiedzialny za:

a) zarzadzanie i koordynacje wszelkich prac inwestycyjnych realizowanych w ramach projektu;
b) koordynacje prac wszystkich stron zaangazowanych w projekt;

c) ostateczne wdrozenie projektu zgodnie zprzepisami prawa, dokumentami i wytycznymi
dotyczacymi wdrazania i realizacji projektow wspolfinansowanych ze $rodkdéw unijnych oraz
dokumentacjg aplikacyjna;

d) podejmowanie kluczowych decyzji w projekcie.

2) Kamila Bogustawska - Dyrektor Wydzialu Zarzadzania Projektami - Kierujacy Zespolem ds.
realizacji projektu, odpowiedzialna za:

a) sprawowanie nadzoru nad projektem i czlonkami Zespotu ds. realizacji projektu w tym nad
poprawnoscig oraz terminowos$cia wykonywania obowiazkéw powierzonych podmiotom
zewnetrznym oraz cztonkom Zespotu ds. realizacji projektu;

b) monitorowanie biezacego postepu rzeczowego i finansowego na projekcie;
c¢) wsparcie merytoryczne Koordynatora Projektu przy realizacji zadan projektowych;

d) zapewnienie prawidlowej organizacji ifunkcjonowania Wydzialu oraz nadzér nad
terminowos$cia wykonywanych zadan, ktory odpowiada za realizacje projektow
wspotinansowanych ze §rodkoéw zewnetrznych w tym przedmiotowego projektu;
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e) sprawowanie nadzoru nad spotka Szczecinskie Inwestycje Miejskie spotka z ograniczong
odpowiedzialno$cig - pelniaca funkcje Inwestora Zastepczego projektu oraz funkcje¢ Inzyniera
Kontraktu inwestycji.

3) Bartosz Bera - Glowny Specjalista w Wydziale Zarzadzania Projektami Urzedu Miasta Szczecin -
Koordynator Projektu, odpowiedzialny za koordynacj¢ wdrazania projektu zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami i szczegdlowymi wytycznymi polegajaca na:

a) organizacji spotkan zespotu;

b) sformutowaniu procedur, ktore beda wykonywane podczas realizacji projektu zapewniajacych
jego prawidlowa realizacjg;

¢) sprawowaniu biezacego nadzoru nad realizacjg budzetu projektu;
d) monitorowaniu postepu prac zgodnego z harmonogramem rzeczowo-finansowym projektu;
e) uczestnictwie w waznych z punktu widzenia rozliczeniowego projektu naradach budowy;

f) prowadzeniu stalej wspolpracy ze spotka Szczecinskie Inwestycje Miejskie spotkg z
ograniczong odpowiedzialno$Scig - pelnigcg funkcje Inwestora Zastgpczego projektu oraz
funkcje Inzyniera Kontraktu inwestycji;

g) koordynacji dziatan kontrolnych projektu wykonywanych przez zewnetrzne Instytucje w trakcie
realizacji projektu jaki i po jego zakonczeniu;

h) koordynacji dziatan polegajacych na przygotowaniu dokumentéw zwigzanych z kontrola
realizacji/trwatosci projektu;

1) koordynacji dziatan majacych na celu promocj¢ projektu;

j) akceptacji sktadanych do instytucji pism, sprawozdan oraz wszystkich dokumentow i informacji
zwigzanych z realizacja projektu;

k) akceptacji wnioskow o ptatnos¢, wnioskow sprawozdawczych oraz harmonograméw ptatnosci
sktadanych za pomocg systemu SL 2014.

4) Joanna Zimny - Gtéwny Specjalista w Wydziale Zarzadzania Projektami Urzgdu Miasta Szczecin
- Specjalista ds. realizacji, wnioskéw o platno$¢, promocji i monitoringu, odpowiedzialna za:

a) sporzadzanie wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami;
b) sporzadzanie zatgcznikow do umowy o dofinansowanie;
¢) sprawowanie biezacego nadzoru nad realizacja projektu;
d) sprawdzanie dowoddéw ksiegowych pod katem:
- kwalifikowalno$ci wydatkow;
- zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa wspolnotowego oraz prawa krajowego;
- zgodnosci z dokumentami POIS;
- zgodnosci z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu.

e) opisywanie faktur zgodnie zwymogami Instytucji Po$redniczacej w zakresie poziomu
dofinansowania i kwalifikowalno$ci poniesionych wydatkows;

f) prowadzenie rejestru zrealizowanych faktur;
g) przygotowywanie o$wiadczen o kwalifikowalnosci podatku VAT w ramach projektu;

h) przygotowywanie wnioskow o ptatnos¢, wnioskow sprawozdawczych oraz harmonogramow
ptatnosci sktadanych za posrednictwem systemu SL 2014;

1) informowanie Instytucji Zarzadzajgcej o zmianach w realizacji projektu, nieprawidtowosciach
lub dziataniach, ktére moga mie¢ wptyw na realizacje projektu;
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j) wprowadzanie koniecznych zmian do dokumentacji aplikacyjne;j;
k) uczestnictwo w kontrolach projektu dotyczacych prawidlowej realizacji/trwalosci projektu;

1) przygotowanie dokumentdéw zwigzanych z kontrolg projektu w zakresie wniosku aplikacyjnego,
wnioskow o ptatno$¢, wnioskow sprawozdawczych, umowy o dofinansowanie, sprawozdan
z trwalos$ci projektu.

5) Lukasz Kosmala - Gtowny Specjalista w Wydziale Zarzadzania Projektami Urzedu Miasta
Szczecin - Specjalista ds. realizacji, wnioskow o ptatno$¢, promocji i monitoringu, odpowiedzialny
za:

a) sporzadzanie wniosku o dofinansowanie wraz z zalacznikami;
b) sporzadzanie zalgcznikow do umowy o dofinansowanie;
¢) sprawowanie biezacego nadzoru nad realizacja projektu;
d) sprawdzanie dowodow ksiegowych pod katem:
- kwalifikowalnos$ci wydatkow;
- zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa wspolnotowego oraz prawa krajowego;
- zgodnosci z dokumentami POIS;
- zgodnosci z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu.

e) opisywanie faktur zgodnie zwymogami Instytucji Posredniczacej w zakresie poziomu
dofinansowania i kwalifikowalno$ci poniesionych wydatkows;

f) prowadzenie rejestru zrealizowanych faktur;
g) przygotowywanie o$wiadczen o kwalifikowalnosci podatku VAT w ramach projektu;

h) przygotowywanie wnioskow o ptatno$¢, wnioskow sprawozdawczych oraz harmonogramow
ptatnos$ci sktadanych za posrednictwem systemu SL 2014;

1) informowanie Instytucji Zarzadzajacej o zmianach w realizacji projektu, nieprawidtowosciach
lub dziataniach, ktére moga mie¢ wptyw na realizacje projektu;

j) wprowadzanie koniecznych zmian do dokumentacji aplikacyjne;j;
k) uczestnictwo w kontrolach projektu dotyczacych prawidlowej realizacji/trwalo$ci projektu;

1) przygotowanie dokumentow zwigzanych z kontrolg projektu w zakresie wniosku aplikacyjnego,
wnioskow o platnos¢, wnioskéw sprawozdawczych, umowy o dofinansowanie, sprawozdan
z trwalos$ci projektu.

6) Patrycja Grzywna - Kierownik Referatu w Wydziale Zarzadzania Projektami Urzedu Miasta
Szczecin - Specjalista ds. rozliczania projektu, odpowiedzialna za:

a) planowanie, angazowanie $rodkow finansowych dla zadania w ramach Wieloletniego Programu
Rozwoju Szczecina wraz z ich biezagcym monitoringiem;

b) rozliczanie zadania pod wzgledem finansowym i ksiggowym w systemie ZSI-FK.

7) Aleksandra Lukasiewicz - Gtowny Specjalista w Wydziale Zarzadzania Projektami Urzedu Miasta
Szczecin - Specjalista ds. rozliczania projektu, odpowiedzialna za:

a) planowanie, angazowanie $rodkéw finansowych dla zadania w ramach Wieloletniego Programu
Rozwoju Szczecina wraz z ich biezacym monitoringiem;

b) rozliczanie zadania pod wzgledem finansowym i ksiggowym w systemie ZSI-FK.

8) Katarzyna Szurpicka - Kierownik Referatu w Wydziale Zarzadzania Projektami Urzedu Miasta
Szczecin - Specjalista ds. srodkow trwatych, odpowiedzialna za:

a) weryfikacje dokumentacji projektowej i budowlanej niezbednej do sporzadzenia OT;
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b) weryfikacje Tabeli Elementow Rozliczeniowych oraz innych dokumentow zrédtowych;
c¢) wskazanie dokumentu przypisanego zgodnie z klasyfikacja srodka trwatego;

d) uwzglednienie calosciowych kosztow inwestycji;

e) wprowadzenie dokumentu do systemu ZSiFK.

9) Karolina Piekarska - Gtowny Specjalista w Wydziale Zarzadzania Projektami Urzedu Miasta
Szczecin - Specjalista ds. srodkéw trwatych, odpowiedzialna za:

a) weryfikacje dokumentacji projektowej i budowlanej niezbednej do sporzadzenia OT;

b) weryfikacje Tabeli Elementow Rozliczeniowych oraz innych dokumentow zrédtowych;
c¢) wskazanie dokumentu przypisanego zgodnie z klasyfikacja srodka trwatego;

d) uwzglednienie catoSciowych kosztéw inwestycji;

e) wprowadzenie dokumentu do systemu ZSiFK.

10) Barbara Szewczyk - Glowny Specjalista w Wydziale Ksiggowosci Urzgdu Miasta Szczecin -
Specjalista ds. rozliczen finansowo-ksiggowych projektu, odpowiedzialna za:

a) sprawdzanie pod wzglgdem formalno-rachunkowym faktur za ustugi/roboty budowlane
wykonane w ramach projektu oraz pozostatych dokumentow ksiggowych;

b) ksiegowanie faktur za ustugi/roboty budowlane wykonane w ramach projektu;

c) ksiggowanie dokumentow ksiggowych zwigzanych z wydatkami posrednimi ponoszonymi
w ramach projektu;

d) prowadzenie rejestru ksiegowego faktur dotyczacych projektu;
¢) prowadzenie rejestru umow i zlecen w ramach projektu;
f) uczestnictwo w kontrolach projektu w zakresie ewidencji ksiegowej dokumentow projektu.

11) Magdalena Mackus - Kierownik Referatu w Wydziale Ksiggowosci Urzedu Miasta Szczecin -
Specjalista ds. rozliczen finansowo-ksiggowych projektu odpowiedzialna za:

a) ksiggowanie wyciggéw bankowych zwigzanych =z projektem na podstawie faktur za
ustugi/roboty budowlane wykonane w ramach projektu;

b) prowadzenie rejestru ksiggowego faktur projektowych;

¢) prowadzenie rejestru umow i zlecen w ramach projektu;

d) prowadzenie rejestru wyciaggow bankowych w ramach projektu;

e) uczestnictwo w kontrolach projektu w zakresie ewidencji ksiegowej dokumentdéw projektu.

12) Emilia Przeworska - Kierownik Referatu w Wydziale Ksiggowosci Urzedu Miasta Szczecin -
Specjalista ds. ptatnosci finansowych projektu, odpowiedzialna za:

a) sprawdzanie zakwalifikowania wydatkow przez dysponenta wg klasyfikacji budzetowej
iuktadu wykonawczego budzetu projektu na dany rok, ujetej dotacji, zjednoczesnym
korygowaniem wszelkich nieprawidtowosci i niezgodnosci;

b) przygotowywanie dowodéw do realizacji w systemie bankowosci elektronicznej lub gotowki
oraz przedlozenia do kontrasygnaty Skarbnika Miasta lub osobie upowaznionej przez
Skarbnika;

c) terminowe regulowanie faktur, rachunkow itp. zgodnie z ustalonymi terminami zaplaty;

d) rozliczanie $rodkéw pienieznych dotyczacych zabezpieczen nalezytego wykonania umoéw na
projekcie.

13) Katarzyna Zdanowicz - Gtéwny Specjalista w Wydziale Ksiggowosci Urzgdu Miasta Szczecin -
Specjalista ds. rozliczen finansowych, odpowiedzialna za:
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a) weryfikacje zgodnosci Unikalnego Kodu Dzialania z obowiazujaca klasyfikacja wydatkow
budzetowych;

b) monitoring wydatkowania $rodkow na poszczegdlnych umowach projektowych zgodnie
z zaangazowaniem $srodkow w budzecie miasta;

c¢) wprowadzanie zmian w zakresie zaangazowania zobowigzan umownych na projekcie.

14) Joanna Zawadzka - Kierownik Projektu w spolce Szczecinskie Inwestycje Miejskie spotka
z ograniczong odpowiedzialnoscig - Specjalista ds. realizacji projektu, odpowiedzialna za:

a) realizacje zadan zleconych spolce Szczecinskie Inwestycje Miejskie spotka z ograniczona
odpowiedzialno$cig polegajacych na realizacji funkcji Inwestora Zastepczego projektu oraz
Inzyniera Kontraktu inwestycji;

b) akceptacj¢ protokotéw odbioru robot, faktur, protokotéw koniecznosci;
¢) uczestnictwo w procesach odbioru robot budowlanych;

d) uczestnictwo w kontrolach projektu w zakresie procedur przetargowych, rzeczowej realizacji
projektu;

e) realizacj¢ dziatan majacych na celu promocje projektu.”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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